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Regulamento da Unidade Curricular Projeto Final / Estagio

CAPITULO I
Artigo 1°
Objeto
A Unidade Curricular designada de Projeto Final / Estigio faz parte integrante do Plano
Curricular da Licenciatura Arte Multimédia do Instituto Universitdrio da Maia. O presente
regulamento aprova os objetivos e um conjunto de normas fundamentais de organizagio, gestio

e do seu funcionamento,

Artigo 2°

Ambito
O disposto no presente Regulamento aplica-se a todos os estudantes inscritos no 3° ano da
Licenciatura Arte Multimédia / Artes e Multimédia e em condi¢Bes administrativas de se

inscreverem na Unidade Curricular Projeto Final / Estgio.

CAPITULO II
Artigo 3°

Objetivos gerais
A Unidade Curricular Projeto Final / Estagio tem como objetivos gerais:
1 — O Projeto Final insere-se no contexto de desenvolvimento de competéncias de pesquisa e
produgiio auténoma na 4rea da criagio em arte multimédia.
2 - O Estdgio insere-se num contexto de valorizagio do relacionamento institucional
universidade-empresas permitindo o treino das competéncias adquiridas ao longo do percurso
académico no contexto real de trabalho e, simultaneamente, a melhor adequagio do estudante ao

local de trabalho.

Artigo 4°
Objetivos especificos
Para que sejam atingidos os objetivos principais da Unidade Curricular, é preciso que o
estudante:
a) Desenvolva um projeto no contexto da criacdo em arte multimédia ou um estdgio numa

empresa/ institui¢do, escolhida por si, assim obtendo uma efetiva ligagdo com o mundo



organizacional. Em ambos os casos, aplicard os conhecimentos adquiridos ao longo do
percurso escolar da Licenciatura;

b) Aprofunde os conhecimentos e as competéncias com vista i sua formac&o pessoal ¢ ao
seu futuro percurso profissional;

c¢) Desenvolva competéncias de pesquisa e reflexdo bem como de concegio, planificacio e
concretizagdo de um projeto multimédia;

d) Aplique os conceitos tedricos a prética profissional.

CAPITULO XII - TEMATICAS E LOCAL DE ESTAGIOS
Artigo 5°
Temdticas do Projeto Final / Estdgio
1 — Cada estudante poderd desenvolver um projeto no dmbito geral da criagio multimédia cuja
temdtica seja aprovada pela Regente da Unidade Curricular.
2 — Em alternativa, poderé desenvolver estdgio em contexto real de trabalho no ambito geral da
criagdo multimédia ¢ adequade aos objetivos da Unidade Curricular e ao &mbito da

Licenciatura,

Artigo 6°
Local do estagio
1 — As empresas/instituigdes, pablicas ou privadas, onde se realizam os estdgios, deverio
possuir condigOes adequadas & prossecuciic dos objetivos gerais do presente regulamento,
garantindo o acompanhamento do trabalho a desenvolver por cada estudante de acordo com as
normas de funcionamento do Projeto Final / Estdgio, do Capitulo V, do presente regulamento.
2 — A empresa/instituicio estabelecerd com o ISMAI um protocolo de colaboragdo para

acolhimento de estudantes do ISMAL

CAPITULO IV - INSCRICAQO EM PROJETO FINAL / ESTAGIO
Artigo 7°
Condicoes de inscri¢io em Projeto Final / Estagio
A inscri¢do em Projeto Final / Estdgio pressupde o cumprimento das condigBes previstas pelo
Regulamento de Avaliacio do ISMALI relativas a transi¢fio do ano, ou seja, o estudante devera

ter o nimero minimo necessdrio de ECTS para estar inscrito no 3° ano do curso.

Artigo §8°

Projeto Final




Caso o estudante opte pela realizagfio de Projeto Final, este serd proposto em conjunto com um | /

docente de uma das Unidades Curriculares do curso.

a) As propostas de realizago de Projeto Final deverfio ser entregues por correio eletrénico,
pelo professor, ao Regente da Unidade Curricular até a data estipulada. O docente
proponente serd o ‘Orientador’, podendo, em casos devidamente justificados, ser coadjuvado
por outros docentes.

b) A avaliagfio das propostas para elaboragdo de Projeto Final serd da responsabilidade do
Regente da Unidade Curricular.

¢) ApGs a aprovagio das propostas, a listagem serd disponibilizada na pégina da Unidade
Curricular no portal do ISMAL

Artigo 9°

Empresas/institui¢es candidatas para Estdgio
I — Cada estudante terd que apresentar ao Regente da Unidade Curricular, conforme o
calenddrio definido para o ano letivo em curso, o nome, morada e contacto, da
empresa/institui¢iio onde pretende realizar Estdgio assim como o nome da pessoa responsivel na
empresa/instituicdo, na qualidade de ‘Orientador de Estdgio’, que se encarregari da elaboraciio
de um Plano de Estagio e de uma apreciacéo final sobre o desempenho. A avaliacfio da proposta
de trabalho serd da responsabilidade do Regente da Unidade Curricular coadjuvado por um
docente designado ‘Docente Orientador’.
2 — Na impossibilidade de o estudante conseguir encontrar local para a realizagio de Estdgio em
contexto real de trabalho, compete ao ISMALI, através do Regente da Unidade Curricular e do
Gabinete de Estigio e de Insergio e Acompanhamento dos Diplomados no Mercado de
Trabalho, propor a empresa/ instituigio adequada.
3 — A empresa/institnigdo poderd ser a atual entidade patronal do estudante-trabalhador, desde
que os objetivos do estagio sejam alcancados e seja feita uma avaliacdo rigorosamente
imparcial.
4 - Poderdo ser realizados estigios em empresas/instituigdes de outros paises da Unifio
Europeia, no quadro dos programas previstos para a mobilidade de estudantes, ficando nesse
caso o estigio sujeito A regulamentacgio especifica dos ditos programas.
5 — A realizagfio de estdgios ndo pressuple qualquer tipo de remuneragiio, ficando a entidade
acolhedora protegida relativamente aos riscos cobertos pelo seguro de atividade escolar da
responsabilidade do ISMAL

CAPITULO V - NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO PROJETO FINAL / ESTAGIO



Artigo 10°
Execuciio do Projeto Final / Estagio

O Projeto Final / Estdgio € realizado individualmente.

Artigo 11°
Duracio
O Projeto Final / Estégio tem uma duraciio total de 250 horas, com inicio na segunda quinzena

do més de fevereiro.

Artigo 12°
Néo apresentaciio do estudante no inicio do Estigio
Caso o estudante ndo se apresente ao Orientador de Estdgio (na empresa/instituicio), nos quinze
dias que sucedem a sua colocagio no local de estagio, , presume-se a sua desisténcia da Unidade

Curricular Projeto Final / Estdgio no ano letivo em curso.

Artigo 13°
Mudanca de empresa/instituiciio de Estdgio
1 — Néio serd autorizada qualquer mudanga no estdgio depois de decorrido o primeiro més.
2 — Por razdes de forca maior, pode, contudo, haver necessidade de alterar a colocagio do
estudante na empresa/instituicio de estdgio. A apreciagio de cardter de forga maior ¢ da

responsabilidade conjunta do Regente e do Orientador de Estagio.

CAPITULO VI - ESTRUTURA DE GESTAO
Artigo 14°
Coordenacio de Projeto Final / Estagio

1 — A coordenagio do processo de Projeto Final / Estdgio € assegurada pelo Regente da Unidade
Curricular coadjuvado pelos Docentes Orientadores.

2 — O Estégio serd acompanhado por um Docente Orientador (docente da Licenciatura Arte
Multimédia) e por um Orientador de Estigio (colaborador da empresa/institui¢io onde o estigio
se realiza, de acordo com o protocolo estabelecido) ¢ pelo Regente da Unidade Curricular.

3 -~ Verificando-se a impossibilidade de selecionar um Docente Orientador relacionado
diretamente com a drea especifica do estdgio, dever-se-d recorrer ao docente que redna as

melhores condigdes, em termos de especializagio e de experiéncia.

Artigo 15°

Supervisio do Projeto Final / Estagio
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I — O Regente da Unidade Curricular deverd propor ao Conselho de Gestio do ISMAI/a
nomeagao dos Docentes Orientadores de Projeto Final e de Estagio.
2 — Compete ao Docente Orientador de Estigio:
a) Dar a conhecer ao estudante e ao Orientador de Estigio o presente regulamento bem
como os pardmetros de avaliagio,
b) Elaborar com o estudante e o Orientador de Estdgio o Plano de Trabalho;
¢) Fornecer ao estudante e ao Orientador de Estigio, sempre que necessdrio, todas as
informagdes requeridas que possam potenciar o trabalho de ambos:
d) Realizar pelo menos cinco sessdes de acompanhamento (incluindo a prépria sessio de
defesa final) com o estudante sob sua supervisio e o Orientador de Estdgio, de forma a
acompanhar o estigio;
¢) Ouvir, analisar e apresentar ao Regente da Unidade Curricular as sugestdes que lhe
sejam apresentadas pelo estudante e pelo Orientador de Estégio referentes ao modelo de
funcionamento e melhoria dos Estdgios;
f)  Integrar o Jiri no painel de avaliagfio do estudante.
3 — Compete ao Docente Orientador de Projeto Final:
a) Dar a conhecer ao estudante o presente Regulamento bem como os parfimetros de
avaliagio;
b) Elaborar com o estudante o Plano de Trabalho;,
c) Realizar pelo menos cinco sessBes de acompanhamento (incluindo a prépria sessio de
defesa final) com os estudantes sob sua supervisio e debater com eles a progressio do
Projeto, sugerindo desenvolvimentos, inovagdes e rumos alternativos;
d) Ouvir, analisar e apresentar ao Regente da Unidade Curricular as sugestdes que lhe
sejam apresentadas pelo estudante referentes ao modelo de funcionamento e melhoria do
Projeto;

e) Integrar o jdri no painel de avaliagio do estudante.

Artigo 16°
Orientador de Estagio

1 — Salvo condigSes especificas constantes do protocolo de colaboragdo, o Orientador de
Estdgio € indicado pela empresa/institui¢do onde se realiza o estagio,
2 — Compete ao Orientador de Estdgio:

a) Integrar o estudante na empresa/instituicio de acolhimento;

b) Zelar pela integridade fisica, sadde e bem-estar do estudante, durante a realizagio de

todas as funces inerentes ao desenvolvimento do estdgio;

¢) Facultar ao estudante toda a informago necessaria a boa execugio do trabalho;



d) Proporcionar ao estudante competéncias de cardter profissional, assim como a tomad;

de consciéncia perante as questdes de ética e deontologia profissional;

e} Apresentar a avaliagdo dentro dos pardmetros e calend4rio definidos.

Artigo 17°
Deveres do estudante
Compete ao estudante:
a} Conhecer e cumprir na fntegra o presente regulamento;
b) Participar na planificagiio do Plano de Trabalho;
¢) Participar nos momentos de apreciagio do trabalho, seja em contexto de Projeto Final
como de Estégio, reunindo periodicamente com o Docente Orientador e, caso opte pelo
Estdgio, com o Orientador de Estigio;
d) Cumprir as orientagdes do Orientador de Estdgio no 4mbito do plano previamente
definido;
) Ser cuidadoso no uso dos equipamentos e outros bens que Ihe sejam confiados, zelando
pela sua boa conservagéo;
f)  Curprir os regulamentos internos vigentes na empresa/instituicio de acolhimento (caso
opte pelo Estdgio), designadamente quanto ao funcionamento da organizaciio e as normas de
higiene e seguranga;
g) Ser assiduo e pontual no local de estgio;
h) Tratar com respeito e urbanidade todas as pessoas com quem se relacione durante o
periodo de estdgio;
i) Guardar sigilo relativamente a negdcios, métodos de produgio ou qualquer outra
informagdo particular da entidade acolhedora de que tenha obtido conhecimento no dmbito
do estdgio;

]} Elaborar o Relatério de Projeto Final / Estdgio e entregd-lo dentro dos prazos definidos.

CAPITULO VII - RELATORIO DE PROJETO FINAL /ESTAGIO
O Relatério de Projeto Final ou Relatério de Estdgio esta integrado nas atividades de formagiio e
avaliagdo, sendo por isso a sua apresentagio obrigatéria dentro dos prazos definidos pelos pelos

drgdos estatutariamente competentes.

Artigo 18°

Organizacio



1 — O Relatério de Projeto Final ou Relatério de Estdgio deve conter a descrigfio das atividades
realizadas ¢ uma reflex@o sobre as mesmas, utilizando entre 4.500 e 9.000 palavras (excluindo
pégina de rosto, agradecimentos, indice, bibliografia, anexos e etc.).
2 ~ Caso o estudante opte pela realizagio do Projeto Final, o respetivo relatério devera
contemplar os seguintes pontos:

a) Capa (com informagfio do estudante, empresa e instituigio);

by  Sumdrio;

c) Indice;

d) Introdugio e objetivos;

e) Desenvolvimento tedrico do tema;

f) Metodologia;

g) Pesquisa;

h) Descrigiio do Projeto;

1) Resultados;

1) Conclusiio;

k) Bibliografia;

)  Ficha técnica do trabalho;

m) Anexos.
3 — Caso o estudante opte pela realizacio de Estdgio, o respetive relatério dever
contemplar os seguintes pontos:

a) Capa (com informagfio do aluno, empresa ¢ instituicéio);

b) Sumirio;

¢) Indice

d) Introdugio e objetivos;

e) Descri¢iio da empresa;

f)  Descrigiio das atividades realizadas pelo estudante;

g) Reflexdo critica sobre as atividades realizadas, fundamentada nos conhecimentos

tedrico-praticos adquiridos ao longo da sua formacdo académica;

hy Conclusio;

i) Bibliografia;

J)  Anexos.

Artigo 19°
Entrega do Relatério de Projeto Final ou do Relatério de Estdgio
[ — O estudante entregard, no Gabinete Académico-pedagdgico do ISMAI, quatro exemplares
do Relatério de Projeto Final ou do Relatério de Estdgio, em suporte de papel, acompanhando

cada c6pia da sua versio digital entregue em suporte CD, DVD ou pen-drive.



2 — No caso do Projeto Final, o suporte digital deverd também conter o projeto elaborado,
(video, conjunto de trabalhos graficos, website, etc) ou documentagdo do mesmo (registo
audiovisual ou grifico do projeto).

3 — Ap6s a rececio dos relatérios, cabe Regente da Unidade Curricular, ouvido o Docente
Orientador, propor um docente do curso que terd fungGes de ‘Arguente’ no Juri da Prova de

Defesa.

CAPITULO VIII - AVALIACAO DA UNIDADE CURRICULAR PROJETO FINAL
/ESTAGIO

Artigo 20°
Avaliac¢iio do desempenho na empresa/instituiciio
1 ~ A avaliagio do desempenho do estudante nas atividades desenvolvidas na
empresa/instituigdo serd feita pelo Orientador de Estigio através do preenchimento da Ficha de
Avaliagdio de Estdgio fornecida e aprovada pela Regente da Unidade Curricular.
2 — A classificagéio do Orientador de Estdgio devera ser igual ou superior a 10 (dez) valores para

aprovaciio do aluno.

Artigo 21°

Avaliaciio do Relatério de Projeto Final ou do Relatério de Estagio
1 — A avaliagdo do Relatério de Projeto Final ou do Relatério de Estédgio ¢ realizada pelo
Docente Orientador junto com o Arguente, em defesa piiblica.
5 — O Relatério de Projeto Final ou Relatério de Estégio & objeto de uma defesa publica. A ndo
presenga do estudante na defesa pablica implica a reprovagfio 4 unidade curricular.
2 — A defesa publica, perante o jiri composto pelo Regente da Unidade Curricular, o Arguente e
o Docente Orientador, consiste numa apresentagiio oral com duraciio inferior a 20 minutos,
seguida de discussio.
3 — O Regente da Unidade Curricular atuard como presidente do jéri e ndo ters voto na
avaliagdo. Deverd representar o estudante, explicando os problemas que possam ter ocorrido e
fornecer informages suficientes para a uniformizaciio dos critérios de avaliacfo dos diferentes
intervenientes.
4 — Na avaliagio do Relatério de Projeto Final ou do Relatério de Estdgio e respetiva defesa,
valorizar-se-d0 os parimetros descritos na Ficha programdtica da Unidade Curricular de Projeto

Final/ Estagio

Artigo 25°



Nota final
I - Para além de todos os pressupostos previstos no Regulamento Geral de AvaIiagz"iL(; das
licenciaturas do ISMAL a nota final para a op¢ao Projeto Final serd calculada através de uma
média com as seguintes ponderacdes: 50% nota do projeto e 50% nota de relatério e da defesa
piblica, atribuidas pelo Orientador em conjunto com o Arguente.
2 ~ A nota final para a opgfio Estigio serd calculada através de uma média com as seguintes
ponderagdes: 50% nota do relatério atribuida pelo Docente Orientador ¢ 50% nota da defesa
publica atribuida pelo Docente Orientador em conjunto com o Arguente.
3 — S6 tem aproveitamento na Unidade Curricular o estudante com nota final igual ou superior a
10 valores.

4 — No caso de a classificacdo final ser negativa, o estudante ters que se inscrever na mesma

Unidade Curricular no ano seguinte.

Artigo 26°
Fraude
Qualquer fraude, tentativa de fraude ou qualquer outra conduta eticamente reprovivel,

nomeadamente plagio, acarreta a imediata reprovagio do estudante.

CAPITULO IX - DISPOSICOES FINAIS
Artigo 27°
Néo cumprimento do regulamento, omissées ou dividas
1 — Cabe ao Coordenador da Licenciatura Arte Multimédia / Artes ¢ Multimédia decidir sobre
todos os assuntos decorrentes do nao cumprimento do regulamento, de omissdes ou dividas,
ouvidos a Comissdo Cientffico-Pedagégica do curso, o Diretor de Departamento e os 6rgfos

estatutariamente competentes do ISMAL, caso se justifique.

Artigo 28°
Aprovacio do Regulamento
O presente regulamento entra em vigor apés a sua aprovagdo pela Comissdo Cientifico-
Pedagbgica da Licenciatura Arte Multimédia /Artes e Muitimédia, pelo Diretor do
Departamento de Ciéncias da Comunicacio e Tecnologias de Informagio, pelo Conselho
Pedagégico e pelo Conselho Cientifico do ISMAL e depois de homologado pelo Reitor do
ISMAL, podendo ser apenas formalmente alterado mediante uma nova decisio de todos estes

6rgaos.



